 KELENGKAPAN DATA

I. DATA ADMINISTRASI

A. Data Lembaga  

	1
	Nama Lembaga
	

	2
	Nama sebutan stasiun di udara
	

	3
	Alamat Kantor
	Jalan
	

	
	
	Kelurahan/Desa
	

	
	
	Kecamatan
	

	
	
	Kab/Kota

	
	Kode Pos:

	
	
	Provinsi
	

	
	
	Nomor telepon
	
	Fax

	
	
	Email
	

	
	
	website
	

	4
	Alamat Studio
	Jalan
	

	
	
	Kelurahan/Desa
	

	
	
	Kecamatan
	

	
	
	Kab/Kota

	
	Kode Pos:

	
	
	Provinsi
	

	
	
	Nomor telepon
	
	Fax

	5 
	Contact Person
	Nama
	

	
	
	Nomor telepon
	

	
	
	Nomor fax
	

	
	
	Nomer HP
	

	
	
	Email
	

	6
	Akta Pendirian
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama & domisili notaris 
	

	7
	Pengesahaan akta pendirian/  badan hukum dari instansi yang berwenang
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama instansi yang menerbitkan
	

	8
	Akta Perubahan Terakhir
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama & domisili notaris 
	

	9
	Pengesahaan akta perubahan terakhir /  badan hukum dari instansi yang berwenang
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama instansi yang menerbitkan
	

	10
	Surat Keterangan Domisili Lembaga
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama instansi yang menerbitkan
	

	11
	NPWP
	No. 

	12
	Surat Izin Tempat Usaha (SITU) *)
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama instansi yang menerbitkan
	

	13
	Izin Gangguan (HO) *)


	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama instansi yang menerbitkan
	

	14
	Izin Mendirikan Bangunan Kantor (IMB) *)
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama instansi yang menerbitkan
	

	15
	Izin Mendirikan Bangunan Menara 

(IMB Tower) *)
	No
	

	
	
	Tanggal
	

	
	
	Nama instansi yang menerbitkan
	


*) butir 11, 12, 13, 14 diisi apabila sudah ada
B. Aspek Permodalan *) (berasal dari kontribusi komunitasnya dan sumber lain yang sah dan tidak mengikat)
	1
	Simpanan Pokok
	Rp.      .........../anggota

	2
	Simpanan Wajib
	Rp.      .........../anggota

	3
	Simpanan Sukarela
	Rp.      .........../anggota

	4
	Sumber-sumber lain
	

	
	a. Sumbangan
	Rp.      ...........

	
	b. hibah
	Rp.      ...........

	
	c. sponsor
	Rp.      ...........

	
	d. lainya (sebutkan)
	Rp.      ...........

	5
	Jumlah anggota komunitas 
	.................. orang

	6
	Jumlah modal awal keseluruhan
	Rp.  ………


C. Data Manajemen

1. 
Susunan Pendiri dan Anggota Penggurus
a. Pendiri
	1.1
	Ketua Pendiri
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	

	1.2
	Pendiri (apabila pendiri lebih dari satu agar ditambahkan datanya)
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	


b. Dewan Penyiaran Komunitas (DPK)

	1.3
	Ketua DPK
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	


	1.4
	Anggota DPK (apabila anggota DPK lebih dari satu agar ditambahkan datanya)
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	


2.  Penanggung Jawab Penyelenggara Penyiaran
(Jumlah penanggung jawab dan nomenklatur jabatan sesuai kebutuhan dan kondisi LPK masing-masing)
	2.1
	Pemimpin Utama (Selaku Penanggung Jawab Umum)
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	

	2.2
	Penanggung Jawab Bidang Umum
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	

	2.3
	Penanggung Jawab Bidang Siaran
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	

	2.3
	Penanggung Jawab Bidang Pemberitaan
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	


	2.4
	Penanggung Jawab Bidang Teknik
	Nama
	

	
	
	Tempat/Tanggal Lahir
	

	
	
	Kewarganegaraan
	

	
	
	Agama
	

	
	
	Pendidikan
	

	
	
	Alamat rumah
	

	
	
	Kode Pos
	

	
	
	Telepon


	Kantor
	Rumah
	HP

	
	
	Fax
	

	
	
	Email
	


3. Data Kepengurusan
	PENDIDIKAN
	JUMLAH  PENGURUS

	
	Siaran/

Program
	Pemberitaan
	Teknik

studio
	Teknik

Transmisi
	Tata Usaha

/Umum
	Total

	
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	1
	2

	a. 
Pasca Sarjana  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	b. 
Sarjana 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	c. 
Diploma
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	d. 
SLTA
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	e. 
SLTP
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	f. 
SD
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Keterangan: 
1) = Pegawai Tetap; 2) = Pegawai Tidak Tetap.

II. 
PROGRAM SIARAN

	1
	Format siaran

(pilih salah satu yang paling dominan))
	( Umum
	( Berita

	
	
	( Musik
	( Pendidikan

	
	
	( Olah raga
	( Lainnya (sebutkan)

	2
	Persentase materi siaran lokal & asing
	a. Lokal 
	......%

	
	
	b. Asing
	......%

	
	
	J U M L A H
	100 %

	3
	Sumber materi acara siaran


	a.
inhouse production (alat, SDM, dan biaya ditanggung sendiri)
	......%

	
	
	b.
akuisisi (membeli produk dari dalam maupun luar negeri)
	......%

	
	
	c.
kerjasama (program, revenue sharing, antar negara)
	......%

	
	
	J U M L A H
	100 %

	4
	Waktu Siaran Setiap Hari
	a. pada hari kerja
	pukul......s/d pukul......

	
	
	b. pada hari libur 
	pukul......s/d pukul......

	5
	Penggolongan dan Persentase Mata Acara Siaran
	a. berita
	......%

	
	
	b. penerangan/informasi
	......%

	
	
	c. pendidikan dan kebudayaan
	......%

	
	
	d. agama
	......%

	
	
	e. olah raga
	......%

	
	
	f. hiburan dan musik
	......%

	
	
	g. iklan
	......%

	
	
	h. acara penunjang / layanan masyarakat
	......%

	
	
	J U M L A H
	100 %


	6
	Persentase siaran musik
	a. Indonesia populer
	......%

	
	
	b. dangdut
	......%

	
	
	c. barat
	......%

	
	
	d. tradisionil / daerah
	......%

	
	
	e. keroncong
	......%

	
	
	f. musik lainnya (sebutkan)
	......%

	
	
	J U M L A H
	100 %

	7


	Khalayak sasaran komunitas
(gunakan data hasil survey audience terkini, apabila belum pernah dilakukan gunakan angka estimasi manajemen)
	a. Kelompok usia


(dalam tahun)

(  Hasil Survey atau

(  Estimasi manajemen
	Dibawah 15
	......%

	
	
	
	15 s/d 19 tahun
	......%

	
	
	
	20 s/d 24 tahun
	......%

	
	
	
	25 s/d 29 tahun
	......%

	
	
	
	30 s/d 34 tahun
	......%

	
	
	
	35 s/d 39 tahun
	......%

	
	
	
	40 s/d 50 tahun
	......%

	
	
	
	Diatas 50 tahun
	......%

	
	
	
	J U M L A H
	100 %

	
	
	b. Jenis kelamin 

(  Hasil Survey atau

(  Estimasi manajemen
	a. pria
	......%

	
	
	
	b. wanita
	......%

	
	
	
	J U M L A H
	100 %

	
	
	c. Status ekonomi sosial


(pengeluaran dalam rupiah perbulan)

(  Hasil Survey atau

(  Estimasi manajemen
	> 3.000.000
	......%

	
	
	
	2.000.001 – 3.000.000
	......%

	
	
	
	1.000.001 – 2.000.000
	......%

	
	
	
	700.001 – 1.000.000
	......%

	
	
	
	500.001 – 700.000
	......%

	
	
	
	< 500.000
	......%

	
	
	
	J U M L A H
	100 %

	
	
	d. Pendidikan terakhir

(  Hasil Survey atau

(  Estimasi manajemen
	Tidak tamat SD
	......%

	
	
	
	Tamat SD
	......%

	
	
	
	Tamat SLTP
	......%

	
	
	
	Tamat SLTA
	......%

	
	
	
	Akademi
	......%

	
	
	
	Perguruan Tinggi
	......%

	
	
	
	JUMLAH
	100 %

	
	
	e. Pekerjaan

(  Hasil Survey atau

(  Estimasi manajemen
	PNS/TNI/Polri
	......%

	
	
	
	Pegawai Swasta
	......%

	
	
	
	Wiraswasta
	......%

	
	
	
	Pensiunan
	......%

	
	
	
	Pelajar
	......%

	
	
	
	Mahasiswa
	......%

	
	
	
	Ibu Rumah Tangga
	......%

	
	
	
	Lainnya
	......%

	
	
	
	Tidak Bekerja
	......%

	
	
	
	JUMLAH
	100 %

	
	
	
	
	


III. DATA TEKNIK 

(diisi sesuai dengan rencana yang akan digunakan) 
	1
	Nama Stasiun Pemancar
	

	2
	Mulai beroperasi  *)
	(tanggal/bulan/tahun)

	3
	Jumlah Studio *)
	...... buah

	4
	Alamat Pemancar
	Jalan
	

	
	
	Kelurahan/Desa
	

	
	
	Kecamatan
	

	
	
	Kab/Kota

	
	Kode pos:

	
	
	Provinsi
	

	
	
	Nomor telepon
	
	Fax

	
	
	Tinggi lokasi
	….. meter diatas permukaan laut

	
	
	Koordinat
	….. (….. ( ….. (LU/LS      ….. (….. (….. (BT

	5
	Saluran/band
	……………/…………….

	6
	Frekuensi:
	a. Pembawa gambar
	...... Mhz

	
	
	b. Pembawa suara 1
	...... MHz

	
	
	c. Pembawa suara 2
	...... MHz 

(untuk sistem stereo/bilingual).

	
	
	d. Off-set saluran
	...... MHz

	7
	Moda penyiaran suara (Pilih salah satu)
	( Mono

	
	
	( Stereo 

	8
	Jenis penyiaran stereo/bilingual  (diisi jika moda penyiaran suara adalah stereo) :
	( NICAM

	
	
	( Zweiton ZDF

	9
	Menara *)
	a. jenis (pilih salah satu)
	( Self supporting tower

	
	
	
	( Guy wire

	
	
	
	( lainnya (sebutkan)

	
	
	b. tinggi
	........ meter dari permukaan tanah

	10
	Peralatan Pemancar
	a.  merek
	

	
	
	b.  tipe
	

	
	
	c.  nomor seri *)
	

	
	
	d.  buatan: (pilih salah satu) *)
	(   pabrikan (sebutkan nama negaranya)

	
	
	
	(   buatan sendiri

	
	
	e.  tahun *)
	

	
	
	f.   daya pemancar maksimum *)
	……….Watt

	
	
	g.  daya pemancar terpasang 

    (running) *)
	……….Watt

	11
	Antena
	a. merek
	

	
	
	b. type
	

	
	
	c. buatan (pilih salah satu) *)
	( pabrikan (sebutkan nama negara)

	
	
	
	( buatan sendiri

	
	
	d. jenis (pilih salah satu) *)
	( Panel : 2 dipole/ 4 dipole/ 8 dipole

	
	
	
	( Yagi 

	
	
	
	( lainnya (sebutkan)

	
	
	e.  Gambar pola radiasi antena (horizontal & vertikal)  


	(terlampir)

	
	
	f. polarisasi (pilih salah satu) *)
	( horizontal

	
	
	
	( vertikal

	
	
	
	( sirkular

	
	
	g. Jumlah antena setiap arah  
	

	
	
	h. total gain *)
	........dB

	
	
	i. tinggi *)
	........meter dari permukaan tanah

	
	
	j. jarak antena ke pemancar
	....... meter


	12
	Feeder *)
	a. jenis (pilih sesuai yang digunakan, boleh lebih dari satu
	( coaxial

	
	
	
	( waveguide

	
	
	
	( lainnya (sebutkan)

	
	
	b. merek
	

	
	
	c. type dan ukuran
	

	
	
	d. panjang kabel
	...... meter

	
	
	e. loss kabel per meter
	...... dB

	
	
	f. total loss feeder 
	...... dB (kabel + connector)

	13
	Sistem hubungan dari studio ke pemancar/Studio to Transmitter Link  *) (STL) (pilih sesuai yang digunakan, boleh lebih dari satu):
	( 
melalui kabel
	

	
	
	( 
menggunakan radio link (Micro Wave/UHF)
	

	
	
	( 
menggunakan satelit
	

	16
	Wilayah jangkauan siaran (sebutkan nama daerah yang dapat dijangkau) 

dan peta kontur diagramnya  (dilampirkan):
	


*) 
butir 2, 3, 8, 9, 10 (c,d,e,f,g), 11(c,d,f,h,i), 12, dan 13 diisi apabila sudah memiliki perangkat 
V.
DOKUMEN YANG DILAMPIRKAN:
     

Studi Kelayakan menyangkut aspek sebagai berikut : (diuraikan)
1). Aspek Pendirian
a. Latar belakang,
b. Maksud pendirian,
c. Tujuan pendirian,
d. Visi,
e. Misi,
f. Gambaran umum rencana kerja 5 (lima) tahun kedepan.
2). Aspek Kelembagaan
Dukungan/persetujuan tertulis terhadap keberadaan Lembaga Penyiaran Komunitas minimal 51 % atau 250 orang dari jumlah penduduk dewasa di daerah dalam jangkauan siarannya;
Melampirkan:

a. Fotokopi berkas rekomendasi yang dimiliki. Berkas rekomendasi ini bisa berupa surat rekomendasi Camat/Kepala Desa/Lurah dan lain-lain;
b. Fotokopi akta pendirian komunitas yang bersangkutan dan perubahan terakhir (jika ada perubahan);

c. Fotocopi pengesahan akta pendirian dan perubahan terakhir (jika ada perubahan);

d. Fotokopi KTP dari pendukung/pemberi persetujuan lembaga penyiaran komunitas sebagaimana tersebut di atas;
e. Surat Pernyataan Keberadaan dan Penyelenggaraan Lembaga Penyiaran Komunitas; dan

f. Fotokopi KTP Dewan Penyiaran Komunitas dan Pelaksana Penyiaran Komunitas.
3). Aspek Program Siaran

a. Identifikasi komunitas di daerah Lembaga Penyiaran Komunitas berada

b. Pola Acara Siaran

c. Jadwal Program Siaran

d. Materi Siaran

4). Aspek Teknis

a. Usulan saluran frekuensi/kanal yang diinginkan

b. Gambar tata ruang dan peta lokasi studio, gambar tata ruang dan peta lokasi stasiun pemancar

c. Daftar inventaris sarana dan prasarana yang akan digunakan, termasuk peralatan produksi dan transmisi, jumlah dan jenisnya serta perhitungan biaya investasinya

d. Spesifikasi teknik dan sistem peralatan yang akan digunakan beserta diagram blok sistem konfigurasinya

e. Peta wilayah jangkauan dan peta wilayah layanan siaran

5). Aspek Keuangan

Kondisi keuangan (pendapatan dan pengeluaran) yang menggambarkan perencanaan keuangan 1 (satu) tahun.
6). Aspek Manajemen
a. Penjelasan struktur organisasi dan alokasi pekerjaan

b. Penjelasan Sumber Daya Manusia (SDM), keahlian dan perekrutannya
c. Langkah manajemen, analisis dan program tindak lanjut kekuatan, kelemahan, peluang dan ancaman
7). Aspek pendukung lainnya (jika ada)
melampirkan (fotokopi):

a) Surat Izin Tempat Usaha (SITU) 

b) Surat Izin Gangguan (HO) 

c) Surat Izin Mendirikan Bangunan Kantor (IMB) 

d) Surat Izin Mendirikan Bangunan Menara (IMB Tower) 
VI. SURAT PERNYATAAN KEBERADAAN DAN PENYELENGGARAAN 

LEMBAGA   PENYIARAN KOMUNITAS

VII. SURAT PERNYATAAN MEMATUHI PEDOMAN PERILAKU PENYIARAN DAN    STANDAR PROGRAM SIARAN (P3 DAN SPS) DALAM PENYELENGGARAAN PENYIARAN
Kop Surat Lembaga Penyiaran

SURAT PERNYATAAN

Nomor
:     (nomor surat )
Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama
:
................................
(tuliskan sesuai KTP)
Jabatan
:
................................
(tuliskan sesuai akta)

Alamat 
: ..................................(tuliskan alamat lembaga penyiaran)
bertindak untuk dan atas nama ...........................................................,dalam rangka memenuhi salah satu persyaratan dalam proses memperoleh Izin Penyelenggaraan Penyiaran bagi .......................................sebagai Lembaga Penyiaran Komunitas jasa penyiaran televisi, dengan ini menyatakan bahwa:

1. Keberadaan organisasi
a. tidak mewakili organisasi atau lembaga asing serta bukan komunitas internasional;

b. tidak terkait dengan organisasi terlarang; dan

c. tidak untuk kepentingan propaganda bagi kelompok atau golongan tertentu.

2. Dalam penyelenggaran Lembaga Penyiaran Komunitas
a. tidak untuk mencari laba atau keuntungan atau tidak merupakan bagian perusahaan yangmencari keuntungan semata;

b. untuk mendidik dan memajukan masyarakat dalam mencapai kesejahteraan, dengan melaksanakan program acara yang meliputi budaya, pendidikan, dan informasi yang menggambarkan identitas bangsa;

c. tidak melakukan siaran iklan dan/atau siaran komersial lainnya, kecuali iklan layanan masyarakat.

3. Biaya Pendirian dan biaya oprasional diperoleh dari kontribusi komunitas dan bukan dari pihak asing/negara lain.
Demikian surat pernyataan ini dibuat dalam keadaan sehat dan tanpa tekanan atau paksaan dari pihak manapun.
...............,   ……….…........

Yang membuat pernyataan
· Tanda tangan

· Stempel/cap lembaga penyiaran
· Bermaterai cukup

------------------------------------ (nama)
------------------------------------ (jabatan)

Kop Surat Lembaga Penyiaran

SURAT PERNYATAAN

Nomor
:     (nomor surat )
Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama
:
................................
(tuliskan sesuai KTP)
Jabatan
:
................................
(tuliskan sesuai akta)

Alamat 
: ..................................(tuliskan alamat lembaga penyiaran)
bertindak untuk dan atas nama ...........................................................,dalam rangka memenuhi salah satu persyaratan dalam proses memperoleh Izin Penyelenggaraan Penyiaran bagi .......................................sebagai Lembaga Penyiaran Komunitas jasa penyiaran televisi, dengan ini menyatakan: 
1. Sanggup untuk mematuhi Pedoman Perilaku Penyiaran dan Standar Program Siaran (P3 dan SPS) dalam penyelenggaraan penyiaran  ..................................

2. Bersedia menerima segala konsekuensi hukum apabila dalam penyelenggaraan penyiaran tersebut melanggar ketentuan dalam Pedoman Perilaku Penyiaran dan Standar Program Siaran (P3 dan SPS).
Demikian surat pernyataan ini dibuat dalam keadaan sehat dan tanpa tekanan atau paksaan dari pihak manapun.
...............,   ……….…........

Yang membuat pernyataan
· Tanda tangan

· Stempel/cap lembaga penyiaran
· Bermaterai cukup

------------------------------------ (nama)
------------------------------------ (jabatan)

---oOo---
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